Propuesta comercial

Preparada para: [Nombre de Cliente]
Preparada por: [Nombre de Proveedor]

Fecha: [Fecha]

1. Resumen

[Nombre de Proveedor] tiene el gusto de presentar esta propuesta a [Nombre de Cliente]
para [describa el proyecto en una oracion; p. €j., "el redisefio de su proceso de
incorporacion de clientes"]. Este documento describe como entendemos sus necesidades, el

alcance del trabajo y la inversién requerida.



2. Alcance del trabajo

[Describa con exactitud lo que se incluye, paso a paso; p. €j., "Evaluar el proceso actual de
incorporacion, entregar un mapa del proceso revisado y capacitar a dos miembros del
personal en el nuevo proceso". Indique también lo que queda expresamente excluido, si
corresponde. Las diferencias sobre el alcance son la causa mas comun de conflictos en

cualquier proyecto: sea especifico en esta seccién.]

3. Cronograma

Fecha estimada de inicio: [Fecha de inicio del proyecto]. Fecha estimada de finalizacion:
[Fecha de finalizacion del proyecto]. Hitos clave: [enumere de 2 a 4 hitos con sus fechas

objetivo; p. ej., "Evaluacion terminada: [fecha]. Entrega del borrador: [fecha]".]



4. Inversion

Honorarios totales por el alcance descrito: [Honorarios totales, p. €j., $4,500]. Calendario

de pagos: [describalo; p. €j., "depodsito del 50% al firmar y 50% al finalizar"].

5. Condiciones

Esta propuesta es valida por 30 dias a partir de la fecha indicada arriba. El trabajo
comenzara una vez que se reciban la aceptacién firmada y el depdsito que se haya
especificado, si lo hubiera. Cualquiera de las partes puede terminar el acuerdo con
[Numero, p. €j., 14] dias de aviso por escrito; el trabajo realizado hasta esa fecha se

facturara.

6. Ley aplicable

Este acuerdo se rige por las leyes del Estado de [Estado].



Firmas

Al firmar abajo, cada parte acepta estos términos.

[Nombre de Cliente] ("Cliente")

Firma: Nombre: Fecha:

[Nombre de Proveedor] ("Proveedor")

Firma: Nombre: Fecha:

Esta plantilla es un punto de partida general, no asesoria legal: debe personalizarse y revisarse segun cada

situacion.



