
Carta de contratação

Prestador: [Nome — Prestador] Cliente: [Nome — Cliente] Data: [Data]

Esta carta confirma as condições da contratação entre o Prestador e o Cliente, bem como a

natureza e os limites dos serviços que o Prestador prestará.

1. Serviços incluídos

O Prestador prestará os seguintes serviços: [descreva os serviços, p. ex., "escrituração

contábil mensal, conciliação de contas bancárias e de cartões de crédito e elaboração de

demonstrações financeiras mensais" ou "preparação da(s) declaração(ões) de impostos

[pessoa física/empresa] do Cliente referente(s) a [ano]"]. Os serviços não listados aqui,

como [exemplos, p. ex., "auditoria ou serviços de revisão com asseguração, planejamento

tributário além da preparação de declarações ou representação perante uma autoridade

tributária"], estão fora desta contratação, salvo se acrescentados por escrito.

2. Período de contratação

[Se contínua: "Esta contratação começa na data indicada acima e continua mês a mês até

que qualquer das partes a encerre, conforme descrito na Seção 6". Se sazonal ou única:

"Esta contratação abrange [o ano fiscal ou período] e termina quando a(s) declaração(ões)

ou entrega(s) aplicável(is) for(em) apresentada(s) ou entregue(s)".]

3. Responsabilidades do Cliente

O Cliente fornecerá registros, recibos e informações completos e exatos, necessários para a

prestação dos serviços acima, até [prazo ou "com antecedência razoável em relação a

qualquer prazo de entrega"]. O Prestador não é responsável por erros ou omissões

decorrentes de informações incompletas ou inexatas fornecidas pelo Cliente.
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4. Honorários e pagamento

Honorários: [valor e base de cálculo, p. ex., "US$ 400 por mês, faturados antecipadamente"

ou "valor fixo de US$ 600 pela declaração descrita acima, pagável na conclusão"]. [Indique

eventual adiantamento, multa por atraso ou valor por hora adicional; caso contrário, exclua

esta linha.]

5. Sem asseguração; uso das informações do Cliente

Estes serviços não constituem auditoria, revisão ou exame segundo qualquer norma

profissional de asseguração, e não é emitida nenhuma opinião nem outra forma de

asseguração. O Prestador se baseará na exatidão e integridade das informações e registros

fornecidos pelo Cliente, sem verificá-los de forma independente, salvo indicação em

contrário acima.

6. Vigência e rescisão

Qualquer das partes poderá encerrar esta contratação mediante aviso por escrito com

[Número, p. ex., 15] dias de antecedência. O Cliente continuará responsável pelos

honorários referentes aos serviços prestados até a data efetiva do encerramento.

7. Confidencialidade

O Prestador manterá a confidencialidade das informações financeiras do Cliente, exceto

quando exigido por lei ou na medida necessária para prestar os serviços acima.

8. Lei aplicável

Este acordo é regido pelas leis do Estado de [Estado].
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Assinaturas

Ao assinar abaixo, cada parte aceita estes termos.

[Nome — Prestador] ("Prestador")

Assinatura:________________________ Nome: ________________ Data: ____________

[Nome — Cliente] ("Cliente")

Assinatura:________________________ Nome: ________________ Data: ____________

Este modelo é um ponto de partida geral, não aconselhamento jurídico: deve ser personalizado e revisado para

cada situação.
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